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S6: 5288/CT-EVN Ha N¢1, ngay 05 thang 08 nam 2020
CHI THI

Vé viéc day manh thyc hién cong tic cai cich hanh chinh;
quén ly van ban dién tir, 1ap ho so cong viéc va tai liéu luu triv
trong Tap doan Pién luc Quoc gia Viét Nam

Thuc hién chu truong cai cach hanh chinh cta Chinh phi, cic quyét dinh
ctia Thu tuéng Chinh phii, huéng dan cia cac B9, nganh, Tap doan Dién luc Viét
Nam (Tap doan) da ban hanh Chuong trinh cong tac cai cach hanh chinh (CCHC)
cac giai doan va hang nam, trién khai thuc hién trong Tap doan Di¢n luc Quéc gia
Viét Nam. Két qua thuc hién cong tic CCHC di gép phan ning cao cong tic quan
tri, xay dung hé théng Quy ché quan 1y ndi b, cac ti€u chuin co s&, dinh murc cua
EVN; quy dinh rd thu tuc, trinh tu thyc hién ting giao dich, cong viéc ndi bo va
v6i khach hang, ddi tac, dac biét 1a cac dich vu dién; ung dung cong ngh¢ thong tin
trong cac hoat dong quan ly, diéu hanh cta Tap doan nham tiét kiém, giam chi
phi... tuy nhién qua theo doi viéc trién khai, thuc hién cong tic CCHC van con tdn
tai, han ché trong tung cong viéc, tirng cong doan cu thé; viéc phat hanh, quan ly
van ban, 1ap ho so cong viée, luu triv hd so noi chung va ho so dién tir con bat cap;
mot sé don vi trién khai chua c6 trong tam, trong diém, mot sé lanh dao don vi va
mot bd phan CBCNV con chua coi trong thuc hién cong tac nay.

DPé gop phan trién khai xdy dung doanh nghiép sd, Tap doan tiép tuc day
manh thyc hién cong tac CCHC; quan ly van ban dién tu, lap hd so cong viéc va
tai lidu luu trit, tdi vu hod chi phi, tang cuong hiéu luc, hiéu qua cong tac quan tri
trong Tap doan Dién luc Quédc gia Viét Nam, Tong Giam dbc Tap doan yéu cau
cac don vi trién khai thuc hién cac ndi dung sau:

1. Nghiém tic thyc hién cac Chuong trinh, Ké hoach vé cong tic CCHC
ctia Tap doan da ban hanh va cac hudng dan lién quan. Nguoi ding dau cac don vi
can guong mau; truc tiép chi dao va xac dinh viéc thyc hién cong tac cai cach hanh
chinh 1a mot trong cac nhiém vu thuong xuyén cta don vi, d& xuit tham muu cip
ay don vi ¢6 Nghi quyét chuyén dé vé cong tic CCHC dé thuc hién c6 higu qua.
Khen thudng tap thé, ca nhan lam tot dé nhan dién hinh va c6 ché tai xir ly cac tap
thé, ca nhan khong thyc hién hoic thyc hién khong day du cac yéu cau doi véi
cong tac CCHC. Tap doan s& ting cuong viéc kiém tra, danh gid cic Ban, Vin
phong Co quan Tép doan, cac don vi thuc hién cong tac CCHC qua cac chi tiéu
hi€éu qua, thanh tich hang thang, thi dua, khen thuong dinh ky, dot xuét va cac hinh
thirc khac pht hop, cting véi viéc danh gia Nguoi ding dau don vi.

2. Tang cudng sir dung, khai thac triét dé tién ich, thong tin tir cac phan
mém dung chung cua Tap doan nhu E-office, EVNPortal, HRMS... dé phuc vu
quan 1y, chi dao diéu hanh, xir 1y cong viée, béo cdo, trong do:
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2.1. Trudng cac Ban, Chanh Vin phong, Ngudi ding dau cac don vi chiu
trach nhiém toan dién d6i véi cac thong tin, $6 liéu, thoi han cap nhat 1én cac phﬁn
mém dung chung. Tang cuong to chirc hop, hoi nghi truc tuyén, cic cudc hop
khong gidy...

2.2. Pao tao, tdp huin quy trinh 14p ho so cong viée trén moi trudng mang,
t6 chirc giam sat danh gia chi tiéu, cham diém vé két qua thuc hién 1ap ho so, thu
thap ho so luu trit dién tir; giao ndp hd so vao luu trir theo quy dinh.

3. Tb chirc danh gia két qud thyc hién Chuong trinh CCHC giai doan vira
qua, nghién ctru xay dung Chuong trinh cong taic CCHC cho giai doan tdi, trinh
Téng giam ddc ban hanh trong thang 12/2020. Ting cudng hiéu qua hoat dong cua
Ban chi dao CCHC cua Tép doan.

4. Vé quan 1y van ban dién tir va cong tac lap hd so cong viéc:

4.1. Truéng cac Ban, Chanh Vin phong, Ngudi ding dau cac don vi chiu
trach nhiém chi dao, gidm sat ngudi dugc giao chu tri giai quyét cong viée cé trach
nhi¢m 1ap ho so cong vi¢c hoan chinh, khi cong viéc két thic can ra soat lai (tén ho
so, thoi han bdo quan, thanh phan van ban tai liéu trong hé so, két thic hé so),
ddng thoi thuc hién ngay viée giao ndp vao luu trit co quan bang chirc ning cua hé
thong; d6i v6i ho so gidy giao ndp trude 15/11 hang nim. Thuc hién danh gia két
qua 1ap ho so cong viée hang thang cua cac Ban, Vian phong va cac don vi dé cham
diém thanh tich hang thang va xét thi dua hang nam (tai Co quan Tap doan thuc
hién danh gia, chdm diém theo Vin ban sé 3473/EVN-VP+PC ngay 20/5/2020).

4.2. V& viéc trién khai van ban ndi b, hd so thanh toan dién tir va két ndi
truc lién thong:

a) Pén hét thang 9/2020 dam bao 100% céc loai vin ban ndi bd trong Co
quan Tap doan/Bon vi dugc trinh ky, phé duyét (hién thz truc quan chit ky va y
kién chi dao ciia nguoi cé tham quyén) nhu trén vin ban gidy.

b) Pén hét thang 12/2020, thuc hi¢n két ndi gui/nhéan tryc lién thong van
ban/hd so tai lieu gitra Tap doan véi cac don vi thanh vién va nguoc lai, gitra cac
don vi trong nganh v&i nhau qua van phong dién tr (¢rir van ban mdt), cac loai tai
lidu dién tr ndy co gia tri phap 1y theo quy dinh va thay thé hoan toan ban gidy
trong ho so thanh toan dién tu.

¢) Cham nhét hét thang 12/2020 hoan thanh viéc xdy dung tai liéu mo ta
ludng quy trinh nghiép vu thanh toan dién tir trinh Pho Tong giam dbc, Thu trudng
Co quan EVN phé duyét dé trién khai 4p dung tai Co quan EVN. Déi voi cac don
vi hoan thanh chdm nhat dén hét quy 11/2021.

d) Thuc hién nghiém quy dinh ctia Chinh phu, B6 Céng Thuong, Uy ban
Quan 1y vén nha nuéc tai doanh nghiép va chi dao ctia Tap doan vé trién khai ma
dinh danh, két ndi giri/nhan triét dé cac loai van ban theo quy dinh qua truc lién
thong van ban qudc gia/nganh; dam bao dén thang 9/2020 Tap doan két ndi dong
bd véi Van phong Chinh phii, Uy ban Quan 1y vén nha nude tai doanh nghiép, cac
B6 va cac Tap doan/Tong cong ty thudec Uy ban Quan 1y von nha nude tai doanh
nghiép.



4.3. Vé cong tac ho so tai lidu luu trix:

a) Cac don vi tip trung ra soat, sip xép, chinh 1y dat diém cac tai liéu luu
trit con ton dong theo quy dinh va hoan thanh chdm nhat 1a hét thang 3/2022 (giao
Phong/Ban chu tri va nhan vién luu trit cua don vi minh tw thwc hién ra soat, phan
loai, sang loc, scfp xé’p, chinh ly hoan thién theo dung nghiép vu luu trit).

b) Sau khi tu phan loai, chinh 1y xong, néu don vi xét théy that su can thiét
phai tién hanh s6 hoa loai tai liéu luu trit ¢6 gia tri bao quan vinh vién, cac don vi
1ap danh muc chi tiét khéi tai liéu nay bao cdo Tap doan (qua Vin phong) thim tra
va co y kién bang van ban, trudc khi don vi ¢6 ké hoach s6 hoa.

c¢) Céac don vi khong thué phan loai, sang loc, chinh ly, s6 hoa tai liéu luu trit
néu chua c6 danh muc trinh Tap doan (qua Van phong) dé tham dinh va c6 ¥ kién
bang vin ban.

5. Cac chi tiéu thuc hi¢n cong tic CCHC, van ban dién tu, 1ap hd so cong
viéc va cong tac luu trir theo bang dinh kem.

6. T6 chic thuc hién:

6.1. Trudong cac Ban, Chanh Vian phong Tap doan, Nguoi ding dau cac don
vi thanh vién quéan triét, thyc hién nghiém tac ndi dung Chi thi nay dén tit ca
CBCNV va cic don vi thudc pham vi quan ly. To chirc danh gia chadm diém, thi
dua khen thuéng CBCNYV va cac don vi truc thude vé két qua thuc hién.

6.2. EVNICT c¢6 trach nhiém dam bao cac phan mém hoat dong 6n dinh,
hiéu qua, thong sudt va an toan, bao mat thong tin; xay dung cac tai li¢u lién quan.

6.3. Giao Ban Ké hoach Tap doan chii tri cing Ban Phéap ché va Vian phong
dua cac nd1 dung trén vao ti€u chi trong Bang danh gié chi ti€éu hiéu qua hang nam
ctia cac don vi, can d6i s6 diém phu hop.

6.4. Giao Vin phong phdi hop voi Ban Phap ché Tap doan hudng dan, don
ddc, kiém tra cac Ban, don vi thuc hién Chi thi nay va bao cdo Lanh dao Tap doan
két qua thuc hién sau thang va hang nam vao ngay 15 cia thang ké tiép.

Vin phong phdi hop ciung Ban Phap ché (sau thang va hang niam) dé xuét ﬂ
khen thudng nhitng don vi, c4 nhan lam t6t cong tac CCHC, quan 1y van ban dién -
tir, 1ap ho so cong viée, cong tac luu trir va nhic nho, phé binh nhitng don vi, ca
nhan khong thuc hién hoac thyc hién khong tdt cac yéu cau cong tac CHCC./ %__ P

Noi nhgn: TONG GIAM POC (,aq
-HDTV EVN (dé b/c); T AR
- Cac PTGD EVN (dé chi dao t/h); '

- Cac Ban/VP EVN (dé t/h);

- Cac don vi thanh vién (dé t/h);
- Luu: VT, VP, PC.



CHI TIEU THU'C HIEN CONG TAC CCHC, VAN BAN DIEN TU, LAP HO SO CONG VIEC VA CONG TAC LUU TRU

Thoi gian hoan thanh

STT Noi dung Tai EVN Tong congty | Cacdonvitruc | Cpj tigu/yéu ciu Ghi chu
(cac Ban, VP) thudc va don vi
cap 3
1. Ra soat, trinh cip co
thAim quyén ban hanh , ,
, I 2 Thang 12/2020 Thang 09/2021 100%
sta do6i, bO sung
QCQLNB
2. R3 At av du luu béi v6i don vi phu
3 soat, xey CUNE MU Thang 12/2020 | Théng 12/2021 | Thang 06/2022 100% thuge EVN  hoin
do giai quyét cong vige thanh: 12/2021
3. | Pé xuat y tuong CCHC Quy Thang Quy 02 y tuéng
Pén thang Pén thang Pén thang 50% sb cudc hop so véi
) 12/2020 12/2020 12/2020 2019
4 Giam s6 luong cudc
" | hop Mdbi thang giam 5% sb
Tu nam 2021 Tu nam 2021 Tu nam 2021 | lugng cudc hop so voi
thang trudc lién ké.
o o Tir thang 20% thoi gian trong ting | Khong kéo dai
Tu thang 12/2020 | Tu thang 12/2020 122020 cude hop so voi 2019 cuge hop qué
. o khung gio lam
5 Glamh tho1 gian trong Mbi thang giam 5% thoi V}ilé"C’ ‘bﬁ“gl}an
cuoc hop . X A chii tri phai dang
Tir nam 2021 Tndm2021 | Tinam2021 | S0 ong tung cube hop | % or i bt

so voO1 thang trudc lién
ke.

dau va két thac
cudce hop
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Thoi gian hoan thanh

STT Noi dung Tai EVN Tong congty | Cacdonvitryc |  Cpj ticu/yéu ciu Ghi chi
(cic Ban, VP) thugc va don vi
cap 3
6. 100% ‘
A , A ez Tru truwong hop that su can
Khong strdung @i lieu | g 000 192020 | Tir thang 12/2020 Tuthang | e v gdu(';pc sy chip
giay trong cac cudc hop 12/2020 thudn cia ciia Lanh dao
Tap doan, don vi.
7 | Tap huén, phé bién vin , \ , v
. . . . | Sau 1 thang ban Sau 1 thang ban | Sau 1 thang ban Tiép tuc
ban phip ludt va hanh hanh hanh 100% duy tri
QCQLNB
T,hu’c hién chuyén doi Tiép tue
8. | s0, dién tir hoa cac khau | Tu thang 6/2020 | Tu thang 6/2020 | Tu thang 6/2020 100% duy i
dich vu dién
9.1. Lap hd so coéng| Giaondpngay |Giao ndp ngay sau | Giao ndp ngay
viéc dién tir sau khi cong viéc | khi cong viéc két | sau khi cong 100%
két thuc thuc viéc ket thuc
> o2 Lap ho so cong | Khikét thiic cong | Khi két thiic cong |  Khi két thiic
viec (ddi véi hd so| viéehodc 15/11 | viéehodc 15/11 | cong viéc hodc 100%
gidy) hang nam hang nam 15/11 hang nam
Trién khai van ban noi
bd (hién thi truc quan
o, | Chrhyvay kien Ch;;?n‘; Tir thang 9/2020 | Thang 10/2020 | Thang 10/2020 100%

cua nguoi co
quyén)




6

Thoi gian hoan thanh

STT Noi dung Tai EVN Tong congty | Cac don vi truc Chi tiéu/yéu céu Ghi chu
(cac Ban, VP) thugc va don vi
cflp 3
Hoan thanh xay dung ’

s 1rA A L2 A Ap dung cho céc
tai liéu mo ta ludng quy hoat dong thuong
trinh nghi¢p vu thanh xuyén tai Co quan

, . n , EVN/PBon vi, sau
toan dién tr Co quan khi quy trinh nghiép
11. | EVN/DPon vi trinh cap | Thang 12/2020 Quy 11/2021 Quy 11/2021 100% vu duge duyét va

, 2 A o EVNICT hiéu chinh
c6 tham quyén phé chitc ning cia h¢
duyét (PTGD Thu thrérng, phin mém‘c()
trudng Co quan EVN/ fhafnhu;fm%féyn o
Lanh dao don vi).

Két ndi truc lién thong Theo darh
12. |EVN v6i UBQLVNN, | Thang 9/2020 100% co dan
DA muc quy dinh
cac Bo, VPCP...
Két nbi gui/nhan truc
lién thong vian ban/hd
so tai li€u gitra Tap o
\ e . , , , Trur tai liéu
13. |doan véi cac don vi| Thang 12/2020 Thang 12/2020 Théang 12/2020 100% mat
thanh vién va nguoc lai, '
gitta cac don vi trong
nganh véi nhau,
Tu sang loc, sép Xép,
phén loai, chinh 1y hoan , , , o
14. Théang 3/2021 Thang 3/2022 Théang 3/2022 100%

chinh tai liéu luu trir
ton dong
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Thoi gian hoan thanh

STT Noi dung Tai EVN Tong congty | Cacdonvitryc |  Cpj ticu/yéu ciu Ghi chd
(cac Ban, VP) thudc va don vi
cip 3

Panh gia két qua|To ngdy 25 dén | Tirngay 25 dén 27 | Tir ngdy 25 dén Tai Co quan

15. | LHSCV cua cac | 27 hang thang hang thang 27 hang thang 100% Téap doan thuc
Ban/VP/Phong hién danh gjé,

Panh gia két qua giao cham ) dlefn

ndp hd so cong viée da| Truocngay 15 Trude ngay 15 Trudce ngay 15 theo Van ban

16. | oiai quyét xong vao lyu | thang 11 hang thang 11 hang thang 11 hang 100% 50 3473/EVN-
nam nam nam VP+PC  ngay

trtr co quan

20/5/2020.
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